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INSTITUTO TECNICO

MERCEDES ABREGO
Cada dia mas alegres, mas fraternos, mas competentes

GESTION DIRECTIVA

AREA:  GESTION DIRECTIVA

PRINCIPIOS EN EL
MARCO DE UNA

PROCESO DEFINICION COMPONENTES
MISION. VISION Y e Mision, vision, principios.
e Metas.

Establecer los lineamientos que
orientan la accién institucional en

¢ Conocimiento y apropiacion del

ESTRATEGICA

INSTITUCION direccionamiento.
INTEGRADA todos y cada uno de sus ambitos de | « Politica de inclusién de personas con
trabajo capacidades disimiles y diversidad cultural.
e Liderazgo
e Articulacion de planes, proyectos Yy
GESTION acciones. estrategia pedagogica.

Tener las herramientas esenciales
paraliderar, articular y coordinar todas
las acciones institucionales.

¢ Uso de informacion (interna y externa) para
la toma de decisiones,.
e Seguimiento y autoevaluacion.

INSTITUCIONAL

e Consejo directivo.
e Consejo académico.
e Consejo estudiantil
GOBIERNO Favorecer la participacion y la toma | ¢ Consejo de padres de familia,
ESCOLAR dedecisiones en lainstitucion através | ¢ comision de evaluacion y promocion.
dediversas instancias y dentro de sus | ¢ Comité de convivencia.
competencias y ambitos de accion. e Personero estudiantil
e Asamblea de padres de familia.
e Mecanismos de comunicacion.
e Trabajo en equipo
CULTURA Dar sentido, reconocimiento Yy | e Reconocimiento de logros.
[ ]

legitimidad a las acciones
institucionales.

Identificaciéon y divulgacion de buenas
practicas.

CLIMA ESCOLAR

Generar un ambiente sano vy
agradable que propicie el desarrollo
de los estudiantes, asi como los
aprendizajesy la convivencia entre
todos los integrantes de la institucién.

¢ Pertenenciay participacion.

e Ambiente fisico.

Induccibn a los nuevos estudiantes,
Motivacion hacia el aprendizaje.

Manual de convivencia.

Actividades extracurriculares

Bienestar de los alumnos.

Manejo de conflictos y casos dificiles.
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INSTITUTO TECNICO

MERCEDES ABREGO
Cada dia mas alegres, mas fraternos, mas competentes

GESTION ACADEMICA

AREA: GESTION ACADEMICA

PROCESO DEFINICION COMPONENTES

Definir lo que los estudiantes van a | ¢ Plan de estudios,
DISENO aprender en cada area, asignatura, | ¢ Enfoque metodoldgico
PEDAGOGICO grado y proyecto transversal, el| e Recursos para el aprendizaje
(CURRICULAR) momento en el que lovan a aprender, | « Jornada escolar

los recursos a emplear, y la forma de | 4 Evaluacion.

evaluar los aprendizajes.

PRACTICAS
PEDAGOGICAS

Organizar las actividades de la
institucion educativa para lograr que
losestudiantes aprendan y desarrollen
suscompetencias.

e Opciones didacticas para las areas,
asignaturas y proyectos transversales

o Estrategias para las tareas escolares

e Uso articulado de los recursos

e Uso de los tiempos para el aprendizaje

. ¢ Relacion pedagdgica
SEE;ION DE Concretar los actos de ensefianzay | « Planeacion de clases
aprendizaje en el aula de clase. e Estilo pedagdgico
e Evaluacion en el aula.
e Seguimiento a los resultados académicos
e Seguimiento a la asistencia de los
estudiantes
Definir los resultados de las -
- A : .~ | e« Seguimiento a los egresados
SEGUIMIENTO actividadesen términos de asistencia . Usg edagéaico degllas evaluaciones
ACADEMICO de los estudiantes, calificaciones, pedagog

pertinencia de la formacion recibida,
promocion y  recuperacién  de
problemas de aprendizaje.

externas

¢ Actividades de recuperacion

¢ Apoyos pedagdgicos adicionales para
estudiantes con necesidades educativas
especiales.
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GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

AREA:  GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

PROCESO DEFINICION COMPONENTES
APOYO A LA Dar el apoyo necesario a los | e Proceso de matricula
GESTION procesosde matricula, boletines y | e Archivo académico
ACADEMICA carpetas de los estudiantes para | ¢ Boletines de calificaciones.

lograr un buen funcionamiento de la

institucion.

e Mantenimiento, adecuacion y

ADMINISTRACION . - embellecimiento de la planta fisica.
DE LA PLANTA Garantlzar buenas cor_1§:i|0|ones de |, Seguimiento al uso de los espacios.
FISICA Y DE LOS iSRGl [oR NN o Adquisicion y mantenimiento de los
RECURSOS adecuada prestacion e 10S | © o008 para el aprendizaje

servicios. ’

e Suministros, dotacion y mantenimiento de
equipos, seguridad y proteccion.

Asegurar la adecuada prestacion de | ¢ Servicios de transporte, restaurante,
los servicios complementarios cafeteria y salud (enfermeria,
ADMINISTRACION DE disponibles en la institucion odontologia, psicologia).

SERVICIOS educativapara facilitar la asistencia | ¢ Apoyo a estudiantes con necesidades
COMPLEMENTARIOS | de |os estudiantes, mejorar sus educativas especiales.

procesos de aprendizaje vy
desarrollar sus competencias.

o Perfiles
Garantizar buenas condiciones de | ® Formacion y capacitacion
TALENTO HUMANO trabajo y desarrollo profesional alas | ¢ Asignacion académica
personas vinculadas e Pertenencia a la institucion
alestablecimiento educativo. e Evaluacion
e Apoyo a la investigacion

¢ Presupuesto anual del Fondo de Servicios

APOYO Dar soporte financiero y contable Educativos

FINANCIERO Y parael adecuado desarrollo de las .

CONTABLE actividades del establecimiento | ¢ Contabilidad

educativo. e Ingresos y gastos
e Control fiscal.
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GESTION DE LA COMUNIDAD

AREA: GESTION DE LA COMUNIDAD

PROCESO

DEFINICION

COMPONENTES

ACCESIBILIDAD

Buscar que todos los estudiantes
independientemente de su situacion
personal, social y cultural reciban una
atencion apropiada y pertinente que
responda a sus expectativas.

e Atencion educativa a grupos
poblacionales o en situacion de
vulnerabilidad que experimentan barreras
al aprendizaje y la participacion

e Atencion educativa a estudiantes
pertenecientes a grupos étnicos

¢ Necesidades y expectativas de los
estudiantes

e Proyectos de vida

PROYECCION A LA
COMUNIDAD

Poner a disposicion de la
comunidadeducativa un conjunto de
servicios para apoyar su bienestar.

Escuela de padres

Oferta de servicios a la comunidad
Uso de la planta fisica y de los medios
Servicio social estudiantil

PARTICIPACION Y
CONVIVENCIA

Contar con instancias de apoyo a la
institucién educativa que favorezcan
una sana convivencia basada en el
respeto por los demas, la tolerancia 'y
la valoracion de las diferencias.

e Participacién de los estudiantes
e Asamblea y Consejo de padres de familia
e Participacién de las familias

PREVENCION DE
RIESGOS

Disponer de estrategias para prevenir
posibles riesgos que podrian afectar
el buen funcionamiento de la
institucion y el bienestar de la
comunidad educativa.

e Prevencion de riesgos fisicos
e Prevencion de riesgos psicosociales
e Programas de seguridad
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