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REGLAMENTO INTERNO DE CONTRATACION

Los Contratos que celebre la Institucion Educativa Instituto Técnico Mercedes Abrego de
San José de Cucuta, en desarroilo de sus funciones, se someteran en todas sus etapas al
presente reglamento interno de contratacion, a las reglas y principios establecidos en fa Ley
.80 de 1993, Ley 715 del 2001, Ley 1150 de 2007, Decreto 4791 de 2008, Ley 1474 de 2011,
. Decreto 4807 de 2011 y ley 1075 de 2015.

1. OBJETO

Con fundamento del articulo 13 de la Ley 715 del 2001 y su Decreto reglamentario, el N° 4791
de 2008, el presente Reglamento establece los procedimientos, formalidades y garantias para
los procesos de contratacién cuyo vaior no supere los veinte (20) salarios minimos legales
mensuales vigentes.

Los contratos superiores a veinte (20} satarios minimos mensuales legates vigentes, se regiran
por la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, numeral 6 art. 5° del Decreto 2474 de 2008 y demés

normas concordantes.

2. PRINCIPIOS RECTORES:
Los principios que regiran para la celebracién de los contratos seran:

Buena fe
Transparencia
Economia
Responsabilidad
Planeacién
Calidad
Celeridad
Seleccion objetiva
Eficiencia
Adaptabiiidad
lgualdad
Publicidad
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3. COMPETENCIA PARA CONTRATAR

De conformidad con la Ley 80 de 1993 y la Ley 715 del 2001 y el Decreto N° 4791 de 2008,
fa competencia para ordenar la celebracidn de contratos del instituto seré el Consejo
Directivo de la institucidn; de todas formas a la Reclora se le autoriza para contratar
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directamente por necesidades urgentes, en una cuantia hasta de veinte (20) salarios minimos
legales mensuales vigentes, cumpliendo los requisitos establecidos en el presente
Reglamento. Los valores superiores previamente analizados y remitidos por la rectora, seran
verificados y autorizados por ef Consejo directivo, para lo cual se tendra que dar cumplimiento
a todo lo exigido por la Ley 80 de 1983 v sus decretos regiamentarios relacionados con la
Contratacién Estatal.

4. HABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES PARA CONTRATAR

Para efectos de la celebracién de contratos, la institucion Educativa, dara aplicacion estricta
gt 'régimen de inhabilidades e incompatibilidades consagrado en la legistacion vigente, en
especial a lo dispuesto en la Ley 80 de 1993 y Ley 1150 de 2007 y sus Decretos
Reglamentarios.

Las inhabilidades impiden la celebracion del contrato, so pena de verse afectado de nulidad,
¥ sin perjuicic de fas sanciones administrativas y penales a que hayan lugar.

Son inhabiles para participar en licitaciones o concursos, y para celebrar contratos con Ia
institucién Educativa:

4.1 Las personas que se hallen inhabilitadas para contratar de acuerdo a lo dispuesto por ia
constitucion y las leyes (como disposiciones legales vigentes estd la Ley 11 de 1983 en su
articulo 1, inciso final 2, literal C, la Ley 136 de 1994 en su articulo 47 y decreto 590 de
1983, igualmente el articulo 127 inciso 1 concordante con el articulo 180, numero 4 de Ia
Constitucion Politica y el articulo 10 de la Ley 80 de 1993, ley 734 det 2002, Ley 1150 de
2007, Decretos Reglamentarios.

4.7 Los que sean miembros del Consejo Directivo y sus asesores.

4.3 Los docentes y administrativos, incluyendo los familiares directos para contratacion de
tiendas escolares.

4.4 L as personas que tengan vinculo de parentesco, hasta el cuarto grado de consanguinidad,
segundo de afinidad o primero civil con el ordenador del gasto o su delegado y con ios
miembros del Consejo Directivo.

5. RESPONSABILIDAD CONTRACTUAL

5.1 De los servidores publicos:
a. Disciplinaria
b. Civil
c. Penal
d. Fiscal
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5.2 De los Contratistas

a.
b.
c.

Civil
Penal
Disciplinaria

5.3 De los consultores, interveniores y asesores

a.
b.

C.

» & & e

Civil

Penal (por cumplimiento de las obligaciones y por hecho y omisiones que causen dafio o
perjuicio a las entidades)

Disciplinaria

ELEMENTOS COMUNES PARA TODOS LOS CONTRATOS

Capacidad
Consentimiento
Objeto

Causa licita

REQUISITOS PARA CELEBRACION Y PERFECCIONAMIENTO DE LOS CONTRATOS

RUT

Certificado de disponibilidad presupuestal

Documentos de existencia y representacién legal de las personas juridicas expedido por
ia entidad competente (Camara de Comercio) vigente

Fotocopia de la Cédula de Ciudadania del contratista, persona natural o del representante
legal de ia persona juridica.

Antecedentes de la Procuraduria y Coritraloria consultados por la Institucion Educativa
Pension, Salud y A.R.P. {Cuando se trate de Servicios Prestados)

Las que la Ley y Normas concordantes sefale.

CADA DiA MAS ALEGRES, MAS FRATERNOS, MAS COMPETENTES
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Cuadro de exigencias en funcion de las cuantias:
Inferior a 1 Entre1y <5 Entre 5y <12 Entre 12 y <20

Documento SMMLY SMMLV SMMLY SMMLY
RUT Sl St 8l Sl
Certificade  de  Disponibifidad
Presipiestal sl sl sl 8!

Documento de  existencia y'
representacién Legal vigente de fa

Persona Juridica expedido por NO : NO : Sl S
Gémara de Comercio.
Cédula de Ciudadania -Personas 3| ol 5 "

Maturales {copia}

Cerlificado  de  Antecedentes
Fiscales de Confraloria  y | Sl {Consultade por la | S| {Consultado per la | St {Consutlado por la | SI {Consutlade por la
Procuradurfa  General de  la | Institucion Educativa) | Institucion Educativa) | Institucian Educativa) |  Insfitucion Educativa)
Repiiblica.

Comprobente de page de apories a 3! (Solo por S {Solo por 8l {Solo por .
salud, pensioh y  riesgos prestacion de prestacion de prestacian de Sl (ng ;):r:l?cr;:;%acmn
profesionales. servicios} servicios} servicios)

Elaberacién de Contrato S| (Orden de Cempra | Sl (Orden de Compra 5| 3|

par escrite sin formaiidades pienas. 4 de Servicio) 6 de Sevicio)

8. DOCUMENTOS EXIGIDOS Al. CONTRATISTA O PROVEEDOR PARA CULMINAR
PROCESO SEGUN LA CUANTIA DEL CONTRATO.

Documento Inferior a1 SMMLY | Entre 1y <5 SMMLV | Entre 5y <12 SMMLY | Entre 12 y <20 SMMLV

Factura (original) o

Cuenta de Cobro Sl sl sl 8l
(Reqg.simplificado)

Garanifa (nica de e I

cumplimiento  en  los NO MO S ” cas_t_)ls que 1o St {En casos que lo amerite
casos que laLey lo exija amefite)

o lo recomiende ef
Consejo Directivo.

9. CUANTIA

Con fundamento del articulo 13 de la Ley 715 de 2001, el Consejo Directivo establece que los
procesos de contratacién de la INSTITUCION EDUCATIVA Instituto Técnico Mercedes
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Abrego, superiores a veinte (20) salarios minimos mensuales legales vigentes, se regiran por
la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 2474 de 2008 y deméas normas concordantes.

10. CLASES DE CONTRATOS

a. Contrato sin formalidades plenas

De acuerdo al articulo 13 de ia Ley 715 del 2001, se prescindira de las formalidades pienas
cuando el valor del contrato sea igual o inferior a veinte (20) salarios minimos legales
vigentes al momento de ia celebracion del contrato.

Er estos casos, las obras, trabajos, suministro de bienes o servicios objeto del trabajo,
deben ser ordenados previamente por escrito por el Rector-Ordenador del Gasto, hasta
por veinte {20) SMMLV..

En el contrato sin formalidades plenas, las 6rdenes de servicios ¢ de adquisicion de bienes
muebles, deberan precisar por 1o menos el objetive del contrato, la contraprestacion, el
valor, forma de pago, el anticipo, las certificaciones o garantias en los casos que se
requieran segun el criterio del rector, la disponibilidad presupuestal y la firma del ordenador
del gasto.

Adicionalmente a lo anterior, para poder adelantar contratos sin formalidades plenas, bajo
los criterios de seleccién objetiva, dispuestos por la Constitucién Politica y el estatuto
‘general de contratacién por la administracién publica, estas se efectuarén una vez se
realice un analisis del mercado, escogiendo la propuesta mas favorable para la entidad,
en términos de precio y calidad.

SELECGCION DEL CONTRATISTA O PROVEEDOR

Para la seleccidon de contratistas o proveedores mediante el proceso de contratacién
directa por cuantia inferior a 20 SMMLYV, diferentes a Prestacion de Servicios personales,
el Rector-Ordenador del gasto, podré seleccionarlo tomando como Unica consideracién
los precios de mercado. La solicitud, presentacion de ofertas y consulta de precios se
realizara de acuerdo con la siguiente tabla:

Documento Inferior a 1 SMMLV | Entre 1y <5 SMMLV | Entre 5 y <12 SMMLV | Entre 12 y <20 SMMLV
rhgg;ii)rir(‘joa ) de  Ofertas 1 1 2 2
o * ° : :
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El procedimiento se desarrollara en los siguientes términos:

1. Certificado de disponibilidad presupuestal

Las Ofertas recibidas segun el cuadro anterior deben formar parte integrante de la
Orden de Compra o de Servicio (cuando no requiere contrato)

Elaboracién de la orden de compra ¢ de servicio (cuando no requiere contrato)
Elaboracion del Registro Presupuestai

Certificacion del recibido a satisfaccion

Elaboracién de la Orden de Pago.

B

INFORMACION BASICA PARA ORDENES DIRECTAS DE COMPRA DE BIENES Y
PRESTACION DE SERVICIOS.

Las 6rdenes de compra de bienes o de servicios, entre otros, deben contener por io menos,
la siguiente informacion:

Numero y fecha

Clase de orden
Proveedor o contratista
Objeto

Vaior

Imputacién presupuestal
Firma del Rector

NG RON =

Contratos con Formalidades Plenas

Esta clase de contrato debe ser elaborado por escrito, formade por las partes. En el que
ademas de establecer los elementos esenciales del contrato (capacidad, consentimiento,
objeto licito y causa licita), se incluye las clausulas exorbitantes (terminacién unilateral,
modificacién e interpretacion unilateral y caducidad), inhabilidades e incompatibilidades,
cesién, requisitos de ejecucién, interventoria, liquidacidn, perfeccionamiento y su
ejecucion, requiere publicacion en la pagina Web o la cartelera de la Institucién educativa
dispuesta para tai fin.

Todo contrato celebrado por la INSTITUCION EDUCATIVA Instituto Técnico Mercedes
Abrego cuya cuantia sea superior a veinte (20) SMMLYV, a excepcidn de los contratos de
Minima cuantia, al momento del respectivo contrato, debe celebrarse y perfeccionarse con
formalidades plenas y con cumplimiento establecido en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de
2007 y sus Decretos reglamentarios.

A continuacion, se sefala la tabla expresada en SMMLYV para establecer la modalidad de
contrato segun lo establece ia Ley 1150 de 2007:

CADA DiA MAS ALEGRES, MAS FRATERNGCS, MAS COMPETENTES
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Modalidad de Presupuesto VALOR DEL VALOREN $
Contratar Entidad en SMMLV CONTRATO ANO 2018

Licitacion o concurso Inferiores a 120.000 Confratos supericres 2 !
Publico (Ley 115012007) SMMLY 280 SMMLV Superior a $218.747.760
Seleccign Abreviada .
Mum2 A2 Ley| Merowsali0000 i Conassisia 260 Hasta $218.747.760
1150/2007} '
Minima cuentia (Ley| Inferiores a120.000 Confratos hasta 28 c ariiiﬁn%?éﬁqﬁg ge I
1180/2007 art2, ord b}y | SMMLY SMMLY menar cuantia

Ef presente Reglamento forma parte del Acuerdo 04 aprobado por el Consejo Directivo en su reunion
ordinaria del dia 13 de febrero de 2018.

POR EL CONSEJO DIRECTIVO

e:,_\..):-:\' -

GLORIA TERESA SEPULVEDAV!LLAM[ZAR ZULAYALIANA RAMIREZ RANGEL
Rectora e Secretari2
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