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PROCESO DE MATRÍCULA 

PARA LA VIGENCIA 2027 

Estimados padres de familia y acudientes: 

Reciban un cordial saludo de parte de la Rectoría, los docentes, los directivos y el personal 

administrativo del Instituto Técnico Mercedes Ábrego, con nuestros mejores deseos de 

bienestar para ustedes y sus hogares. 

Nos acercamos al cierre del año escolar y, con él, al momento de formalizar la matrícula de 

sus hijos para el año 2027. Este comunicado está dirigido tanto a las familias de nuestros 

estudiantes antiguos, que continúan su proceso formativo con nosotros, como a las familias 

de los aspirantes nuevos que fueron admitidos y que a partir del próximo año harán parte de 

esta comunidad educativa. A unas y otras les damos la más cordial bienvenida a esta etapa. 

Con el propósito de que el proceso se cumpla de la manera más sencilla y ordenada posible, 

nos permitimos compartirles la siguiente información. 

1.  FECHAS PARA LA FIRMA DE LA HOJA DE MATRÍCULA 

la firma de la hoja formaliza el ingreso del estudiante nuevo o la continuidad del 

estudiante antiguo, y se aclara que ambos casos se atienden en las mismas fechas, según 

el grado que cursará en 2027 y la sede que le corresponde. Antes podía entenderse que la 

tabla aplicaba solo a quienes ya están en la institución. 

FECHA SEDE JARDÍN NACIONAL SEDE PRINCIPAL 

Martes 17 de noviembre Jardín, Transición y 1.° 7.°, 8.° y 9.° 

Miércoles 18 de noviembre 2.°, 3.° y 4.° 10.° y 11.° 

Jueves 19 de noviembre 5.° y 6.° Estudiantes faltantes 

Viernes 20 de noviembre Estudiantes antiguos  faltantes Estudiantes antiguos  faltantes 

Jueves 26 y viernes 27 Estudiantes que recuperan Estudiantes que recuperan 

Del martes 4 al viernes 5 de 
diciembre Estudiantes nuevos faltantes Estudiantes nuevos faltantes 

 
El horario de atención es de: 
7:00 a 11:00 a.m.  en la jornada de la mañana  
1:00 a 5:00 p.m. en la jornada de la tarde 
Serán atendidos por los docentes y los secretarios de la institución. 
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La hoja de matrícula debe ser firmada por el padre, la madre o el acudiente registrado. Si por 

alguna circunstancia no les resulta posible asistir en la fecha asignada, les agradecemos 

acercarse en los días habilitados para estudiantes faltantes, de modo que ningún estudiante 

quede por fuera del proceso. 

2.  DOCUMENTOS QUE DEBEN PRESENTARSE 

Para estudiantes nuevos: 

• Registro civil reciente, original y en buen estado, para aspirantes menores de siete 

(7) años. 

• Fotocopia ampliada al 150% de la tarjeta de identidad, para aspirantes mayores de 

siete (7) años. 

• Fotocopia ampliada al 150% del documento de identidad del padre, la madre o la 

persona que ejerce la custodia, cuando sea distinta de los padres. 

• Copia de un recibo de servicio público que acredite la dirección de residencia del 

aspirante. 

• Copia del carné de vacunas actualizado, para estudiantes de Jardín y Transición. 

• Copia del documento de afiliación a la EPS. 

• Para los estudiantes desde transición hasta 5° primaria, boletín final del grado 

anterior al que van a cursar. 

• Para estudiantes de los niveles de secundaria y media, certificados en buen estado 

y legibles, desde el grado 5° hasta el grado anterior al que van a cursar. 

 

Documentos adicionales, cuando corresponda: 

• Copia del certificado del Sisbén, si la familia cuenta con él. 

• Certificado de población desplazada o en condición de víctima, si el estudiante se 

encuentra en esa situación. 

• Certificado o diagnóstico médico de discapacidad o de trastorno del aprendizaje, si 

el estudiante lo presenta. Este documento nos permite brindarle los apoyos 

pedagógicos que requiera. 

Los acudientes de los estudiantes nuevos deben llevar los documentos en un sobre de manila 

tamaño oficio debidamente marcado. 
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Durante la jornada se tomará la fotografía del estudiante para el archivo institucional y para el 

carné estudiantil, que será entregado el primer día de clases del año 2027. El valor del carné 

es de once mil pesos ($11.000). 

 

3.  OBSERVACIONES GENERALES 

Registro en el SIMAT. 

Para que la matrícula quede oficialmente registrada en el Sistema Integrado de Matrícula 

(SIMAT), es indispensable que el estudiante no aparezca activo en otra institución educativa. 

Por ello, solicitamos respetuosamente a los acudientes de estudiantes nuevos gestionar el 

retiro del SIMAT en el colegio donde cursaron el año 2026. La institución verificará el estado 

de cada estudiante en el sistema antes de proceder con la matrícula. 

Acompañamiento en el proceso. 

La matrícula se formaliza con la presentación de los documentos relacionados. Si alguna 

familia enfrenta dificultades para reunirlos, le pedimos acercarse a la Secretaría de la 

institución antes del cierre del proceso: estamos dispuestos a orientarla y a buscar, dentro de 

lo que la norma permite, una alternativa que no afecte la continuidad educativa del estudiante. 

Aporte voluntario. 

El Consejo Directivo de la institución, en coherencia con los principios de participación y 

corresponsabilidad, aprobó invitar a las familias a realizar un aporte voluntario destinado a 

seguir fortaleciendo los espacios educativos y mejorando la infraestructura institucional. 

Este aporte NO es obligatorio y NO condiciona en modo alguno la matrícula del 

estudiante. 

Los valores sugeridos son los siguientes: 

 

SITUACIÓN DE LA FAMILIA VALOR SUGERIDO 

Un (1) estudiante $ 100.000 

Dos (2) hermanos $ 150.000 

Tres (3) o más hermanos $ 180.000 

Cuatro (4) hermanos o más  $ 200.000 
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Cada familia puede aportar libremente la suma que considere conveniente, o abstenerse de 

hacerlo. Agradecemos de antemano a quienes puedan acompañarnos en este esfuerzo; lo 

que se recauda se invierte íntegramente en los espacios donde estudian sus hijos. 

4.  CONSIDERACIONES FINALES 

Les agradecemos atender las fechas informadas. El proceso de matrícula culmina el jueves 

26 de noviembre de 2026. 

El viernes 27 de noviembre la institución rendirá informe a la Secretaría de Educación 

Municipal de Cúcuta y, a partir de esa fecha, los cupos de los aspirantes admitidos y de los 

estudiantes antiguos que no hayan formalizado su matrícula quedarán disponibles para ser 

asignados a otras familias. Les pedimos tener presente esta circunstancia, pues no 

quisiéramos que ningún estudiante pierda su cupo por una gestión que aún está a tiempo de 

realizarse. 

La Secretaría de Educación Municipal requiere esta información de manera oportuna para 

adelantar las contrataciones y las asignaciones que permiten un correcto inicio del año escolar 

2027. 

A las familias de los estudiantes nuevos: gracias por confiarnos la formación de sus hijos y 

por elegir esta institución. Reciban la más cordial bienvenida a una comunidad educativa que 

trabaja cada día por formar jóvenes más alegres, más fraternos y más competentes. 

A las familias de nuestros estudiantes antiguos: gracias por continuar confiando en nuestros 

docentes, directivos y personal administrativo, y por dejar en nuestras manos lo más valioso 

que tienen. Procuramos corresponder a esa confianza cada día, educando a sus hijos de la 

mejor manera posible. 

Juntos, familia y colegio, seguiremos construyendo el futuro con esperanza y compromiso. 

Cordialmente, 

GLORIA TERESA SEPÚLVEDA VILLAMIZAR 

Rectora 
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